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一、基本养老保险新增参保登记流程：1、安装“民生山西”APP,安装注册并登陆；2、点击首页，选择“社会保险”，完善个人信息，返回点击“更多”；3、选择“城乡居民养老业务”；4、选择“城乡居民养老保险基本险参保登记”；5、完善“参保人信息”、“缴费档次”；6、上传“有效证件和户口本”点击保存，经办机构审核后，参保登记完成。
二、补充养老保险参保登记流程：基本养老保险参保完成后方可参加补充养老保险。1、在“民生山西”APP上选择“城乡居民养老保险补充险参保登记”；2、填写完善参保人信息，点击“添加赡养人”；3、完善赡养人的基本信息；4、确认无误后，点击参保登记按钮即可参保成功。信息申报后，由县人社局社保中心进行审核。
三、个人信息变更。信息变更分为一般信息和关键信息变更。一般信息变更到乡镇人社所提出申请进行更改核实；关键信息变更包括身份证号码、姓名、出生年月，由当事人出示派出所户籍科开的证明由乡镇人社所进行申报，县人社局社保股审核变更。

